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Poder Legislativo

CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARIBE

PROJETO DE RESOLUCAO N° 015 DE 20 DE MARCO DE 2023

Regulamenta os procedimentos de gestdo e
fiscalizagdo, e recebimentos provisorio e definitivo dos
contratos firmados nos termos da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e
Contratos Administrativos, no ambito da Céamara

Municipal de Jaguaribe e da outras providéncias.

A Mesa Executiva da CAmara Municipal de Jaguaribe no uso das atribui¢des legais que lhe sdo
conferidas pelo artigo 17, inciso III, bem como pelo artigo 153, inciso III, alinea “b™ do Regimento

Interno da Cdmara Municipal de Jaguaribe;

CONSIDERANDO a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece a nova "Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos" para os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica direta,

autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustes e adequag@o das normas e regulamentos internos do Poder
Legislativo para a compatibilizagdo da Politica de Contratagdes, das diretrizes de governanga e das

competéncias dos agentes publicos com as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

CONSIDERANDO que a Camara Municipal, observadas as disposi¢des constantes da Lei n® 14.133,
de 2021, dispde de autonomia para regulamentagdo dos procedimentos internos de licitagdes e
contratos, ndo estando automaticamente vinculada as disposi¢des regulamentares emanadas pelo Poder

Executivo;

CONSIDERANDO que a nova lei de normas gerais sobre licitagdo n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
¢ de observancia obrigatdria por este Poder, no que tange as normas gerais, € que se encontra em vigor

desde a sua publicag@o;

CONSIDERANDO que a nova lei de normas gerais sobre licitagdo trouxe vdrias normas de
eficacia limitada, que necessitam de regulamentagdo para a sua aplicagdo;
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RESOLVE apresentar para aprecia¢do da Colenda Camara de Vereadores a seguinte matéria:
CAPITULO I

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1°. Esta Resolucdo dispde sobre os procedimentos de gestdo e fiscalizagdo, e recebimentos

provisério e definitivo dos contratos administrativos no dmbito da Camara Municipal de Jaguaribe.

Art. 2°. Para cada contratacdo, independentemente do instrumento que a formalizara, serdo designados

gestores e fiscais, nas formas estabelecidas, nesta Resolug¢do .
CAPITULO 1I
DA DETERMINACAO PARA EXECUCAO DO OBJETO

Art. 3°. Nas hipdteses em que o inicio da execugdo do objeto ndo coincidir com a data da assinatura do
contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao gestor da contratagdo notificar

formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para executar o objeto.

§ 1° A notificacdo formal serd encaminhada por mensagem eletronica, contendo, pelo menos, um dos

seguintes documentos:
I - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

IT - Ordem de Servigo a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada ou fornecedor
beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota de Empenho nos casos em

que ndo houver instrumento contratual;

Il - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada ou
fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva Nota de Empenho nos

casos em que ndo houver instrumento contratual;
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§ 2° Cabera a contratada ou ao fornecedor beneficiario acusar o recebimento da notificag@o, por meio

eletronico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento convocatorio.

§ 3°E facultada a contratada ou ao fornecedor beneficiario a retirada presencial dos documentos citados

neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatorio.
CAPITULO 111
DA FORMALIZACAO DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 4°. O recebimento provisério e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos deve ser realizado
conforme o disposto no art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021, e em consonancia com as regras definidas

no instrumento convocatorio.
[ - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo

detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada para este fim, mediante termo detalhado que

comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
I - em se tratando de bens e materiais:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responséavel por seu acompanhamento e fiscalizagfo, com

verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo

detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Art. 5°. As atividades de gestdo e fiscalizagdo devem observar o principio da segregagdo das fungdes e

as seguintes diretrizes:

A Cdmara e o Povo!
Rua Savino Barreira, 1112 — Centro — Jaguaribe/CE — CNPJ: 01.463.752/0001-51
Fone: (88) 3522-2212 — Secretaria 3522-1269 - PABX / E-mail: contato@camarajaguaribe.ce.gov.br



X Poder Legislativo
CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARIBE

[ - o recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal de contrato ou equipe de fiscalizagdo, por meio
de relatorio detalhado contendo o registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo
do contrato, o qual devera ser encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando

documentos comprobatorios, quando for o caso.
II - o recebimento definitivo sera realizado pelo gestor do contrato por meio das seguintes atividades:

a) analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a

contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

b) emissio de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com base nos relatérios

e documentagdo apresentados;

CAPITULO IV

GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 6°. Sdo diretrizes para a gestdo e fiscalizag@o de contratos:

I - observancia dos principios constitucionais e normas legais atinentes a Administragdo Publica, em

especial aquelas diretamente relacionadas a gestdo de contratos;
I1 - constante fiscaliza¢do do cumprimento das obrigagdes pactuadas pelas partes;
I - adequada aplicag@o dos recursos publicos;

IV - registro formal e completo dos atos e fatos ocorridos na execugdo do contrato, com prevaléncia da

forma escrita sobre a verbal;
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VI - utilizagd@o de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples, compativeis com uma gestao

de contratos moderna e eficaz.

SECAO 1

DA GESTAO E DOS TIPOS DE FISCALIZACAO

Art. 7°. Para cada contrato, deverdo ser indicados e designados:

[ - um servidor ou Comissao de servidores, como gestor;

II - um servidor ou Comissdo de servidores, como fiscal de contrato;

§ 1° Caso se opte por designar um servidor como gestor ou fiscal técnico, outro servidor devera ser

designado como seu substituto.

§ 2° Os substitutos indicados atuardo nas auséncias € nos impedimentos eventuais e regulamentares

dos titulares.

§ 3° Um servidor ou comissdo podera ser designado para as atribui¢des a que se refere o caput deste

artigo em mais de um contrato.
Art. 8°. Além das fun¢des descritas no art. 7° deste Ato, considerar-se-ao:

I - como fiscal setorial, todo e qualquer servidor do quadro da administragdo que for titular ou

responsavel, tomador(a) de prestagdo de servigos contratados por esta Administragéo;

IT - como publico usuario, qualquer pessoa, vinculada ou néo ao quadro da administragdo, que, de

alguma forma, se utilize ou beneficie dos servigos contratados por esta administragéo.
SECAO 11
DOS REQUISITOS E DA DESIGNACAO
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Art. 9°. A indicagdo dos servidores cabera ao responsavel pela unidade gestora.
Art. 10. Na indicagdo de servidor devem ser considerados:

I - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo;

I - a complexidade da gest@o e da fiscalizagdo;

I1I - o quantitativo de contratos por servidor;

IV - a capacidade do servidor para o desempenho das atividades.

Art. 11. Para o exercicio da fungo, antes da formalizagdo do ato de designac@o, deve ser dada ciéncia

expressa da indicacdo e das respectivas atribuigdes.

§ 1° O servidor indicado que se considerar impedido, devera solicitar a autoridade responsavel pela
unidade gestora indicagdo de outro servidor, expondo os motivos que determinam tal condig@o,

mediante justificativa por escrito.

§ 2° O servidor indicado, em caso de inaptiddo a fung@o, devera expor ao responsavel pela unidade
gestora as deficiéncias e limitagoes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio

de suas atribuigdes.
Art. 12. A designagdo devera ser feita pelo responsavel pela unidade gestora por meio de portaria.

Art. 13. Sera facultada a contratagio de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de fiscaliza¢do

técnica e/ou administrativa, desde que justificada a necessidade de assisténcia especializada.
SECAO 111
DAS COMPETENCIAS DO GESTOR

Art. 14. Sdo competéncias do gestor do contrato:
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I - participar, sempre que possivel, dos atos preparatorios e conclusivos que resultem em contratagdes

que ficardo sob sua responsabilidade;

11 - manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato;

[1I - acompanhar e fazer cumprir o cronograma de execugdo e 0s prazos previstos no ajuste;

IV - acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

V - formalizar o recebimento definitivo de obras, bens, materiais ou servigos, mediante termo

circunstanciado;

VI - solicitar, com justificativa, a rescis@o de contrato;

VII - emitir parecer sobre fato relacionado a gestao do contrato, quando solicitado;

VIII - orientar a contratada sobre os procedimentos a serem adotados no decorrer da execugdo do

contrato;

IX - solicitar a contratada. justificadamente. a substitui¢do do preposto ou de empregado desta. seja

por comportamento inadequado a fung@o, seja por insuficiéncia de desempenho:;

X - determinar formalmente a contratada a regularizagdo das falhas ou defeitos observados,

assinalando prazo para correc¢@o, sob pena de sangéo;

XI - relatar por escrito, ao 6rgdo competente, a inobservancia de cldusulas contratuais ou quaisquer
ocorréncias que possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a execugdo da avenga, em especial as que

ensejarem a aplicag@o de penalidades;

XII - comunicar ao érgdo competente qualquer dano ou desvio causado ao patriménio publico ou de
terceiros, de que tenha ciéncia, por agdo ou omissdo dos empregados da contratada ou de seus

prepostos;
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XI1II - solicitar ao 6rgdo competente, com justificativa, quaisquer alteragdes, supressdes ou acréscimos

contratuais, observada a legislagdo pertinente;

XIV - conferir o atesto do fiscal de contrato e encaminhar para pagamento faturas ou notas fiscais

com as devidas observagdes e glosas, se for o caso;

XV - solicitar ao orgdo financeiro competente, com as devidas justificativas, emissdo, refor¢o ou
anula¢do, total ou parcial, de notas de empenho, bem como inclusdo de valores na rubrica de Restos a

Pagar;

XVI - solicitar a presta¢dio, complementagdo, renovagao, substitui¢do ou liberagdo da garantia exigida

nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021;

XVII - executar outras agdes de gestdo que se fagam necessarias ao pleno acompanhamento,
fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a fim de garantir o fiel

cumprimento das obrigagdes pactuadas e a observancia do principio da eficiéncia;
XVIII - agendar e observar os prazos pactuados no contrato sob sua responsabilidade:;

XIX - comunicar-se com a Administragdo ou com terceiros sempre por escrito e com a antecedéncia

necessaria;

XX — notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decis@o da Administra¢@o que repercuta

no contrato;

XXI - fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com observancia dos principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse ptiblico e outros correlatos;

XXII - juntar todos os documentos obrigatorios a gestdo do contrato nos devidos processos;

XXIII - instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a gestdo do contrato que ndo se

enquadram no inciso anterior;
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XXVI - elaborar relatorio periodico, no minimo ao término de cada periodo de vigéncia, dos atos,
fatos e avaliagdes da qualidade dos servigos, relativos a gestdo dos contratos de execugdo parcelada ou

diferida, ou de prestacdo continuada.

§ 1° Nos casos de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, caberd ao

gestor, adicionalmente:

[ - analisar e atestar a conformidade da documentag@o trabalhista, previdencidria e fiscal, bem como

dos documentos comprobatorios na forma desta Resolugao.
II - verificar, as seguintes informagdes a serem disponibilizadas pelo fiscal setorial:

a) o cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de acordo com a carga horaria

estabelecida em contrato, lei, acordo, convengdo ou dissidio coletivo, para cada categoria;

b) a correta aplicagdo funcional dos empregados terceirizados de acordo com as atribui¢des previstas

em contrato;

c) a observancia das normas concernentes ao resguardo da integridade fisica do trabalhador,

especialmente o uso de equipamentos de protegdo individual ou coletivo, se for o caso;
d) o grau de satisfagdo em relag@o aos servigos prestados.

[II - manter controle de banco de horas de servigos extraordindrios, em comum acordo com a
contratada, para compensag¢do ou para eventual pagamento mediante autorizagdo excepcional da
autoridade competente, observadas as regras previstas em acordo, convengdo ou dissidio coletivo de
trabalho, bem como na legisla¢do vigente e em consondncia com a jurisprudéncia pertinente ao caso

concreto;

IV - solicitar o credenciamento, autorizagdo de acesso as dependéncias da administra¢do e a sistemas

necessarios a execugdo de suas atribuigdes as unidades competentes;
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V - solicitar, quando necessario, apoio técnico no exame dos documentos de pagamento de méo de

obra e de recolhimento de encargos sociais pela contratada.

§2° As comunicagdes e determinagdes do gestor a contratada serdo feitas por escrito, admitindo- se,

em cardter excepcional, comunicagdo verbal que deverd ser reduzida a termo.
SECAO IV

DAS COMPLETENCIAS DO FISCAL DO CONTRATO

Art. 15. Sdo competéncias do fiscal do contrato:

I - prestar informagdes a respeito da execugdo dos servigos e apontar ao gestor do contrato eventuais

irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos devidos a contratada:
II - manter o controle das ordens de servi¢o emitidas e cumpridas, quando cabivel;
[1I - conhecer as obriga¢des contratuais que afetem diretamente a fiscaliza¢do do contrato;

IV - zelar, no ambito de sua drea técnica de atuagdo, pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua

fiscalizagao;

V - verificar a conformidade da prestagdo dos servigos e da alocag@o dos recursos necessarios, de

acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas contratuais;

VI - atestar formalmente a execu¢do do objeto do contrato, atestar as notas fiscais e as faturas

correspondentes a sua prestacdo;

VII - informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade dos

produtos ou servigos fornecidos pela contratada;

VIII - propor solu¢des para regularizagdo das faltas e problemas observados, sem prejuizo das
penalidades aplicaveis;
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IX - solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigagdes que afetem diretamente a

fiscalizacdo do contrato;

X - utilizar, se for o caso, o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR) para aferi¢do da qualidade

da prestagdo dos servigos;

XI - monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo,

devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

XII - apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto, ou, se for o caso, a

avaliacdo de desempenho e qualidade da prestag@o dos servigos realizada, e obter dele a ciéncia.

§ 1° Em contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de méao de obra, sdo competéncias

do fiscal técnico, adicionalmente aquelas listadas no caput deste artigo:

[ - prestar informagdes sobre a qualidade dos servigos;

II - atestar a frequéncia dos terceirizados, com auxilio do fiscal setorial.

§ 2° Em contratos relacionados a obras e servi¢os de engenharia, sdo competéncias do fiscal técnico,

adicionalmente aquelas listadas no caput deste artigo:

I - verificar eventuais incoeréncias, falhas e omissdes nos servigos técnicos prestados pela contratada,
desenhos, memoriais, especificagdes e demais elementos de projeto, bem como fornecer ao gestor

informagdes e instrugdes necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos;

Il - verificar e aprovar a adequagdo de materiais, equipamentos e servigos, quando solicitada pela
contratada e admitida no Caderno de Encargos, com base na comprovagdo da equivaléncia entre os

componentes, de conformidade com os requisitos estabelecidos no Caderno de Encargos;

I1I - exigir da contratada a apresentagéo diaria do Relatdrio Didrio de Obras — RDO, quando o contrato
assim o previr, bem como apor ao documento as observagdes que julgar necessarias e eventuais

comunicagdes a contratada.
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§ 3° A utilizagdo do IMR n#o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo

da prestagdo dos servigos.

§ 4° A avaliagdo a que se refere o § 3° deste artigo podera ser realizada diria, semanal ou mensalmente,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e

qualidade da prestag@o dos servigos.

§ 5° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal de contrato deverdo ser

solicitadas ao gestor em tempo habil para a ado¢do das medidas que se fagam necessarias.

§ 6° Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da presta¢do do servigo em relagéo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as

regras previstas no ato convocatorio.
SECAOV

DAS COMPETENCIAS DA FISCALIZACAO SETORIAL E DA REALIZADA PELO PUBLICO
USUARIO

Art. 16. Aos fiscais setoriais e ao ptiblico usuério cabe encaminhar ao fiscal técnico qualquer demanda

relacionada a fiscaliza¢do do contrato, especialmente quanto a qualidade da prestagdo do servigo.
SECAO VI

DAS COMPETENCIAS DOS SUBSTITUTOS

Art. 17. Aos gestores e fiscais substitutos cabe:

| - assumir automaticamente as atribui¢des dos respectivos titulares em seus impedimentos;

Il - participar, sempre que possivel, da fase interna da instrugdo processual de contrata¢des que ficardo

sob sua responsabilidade;
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[1I - manter-se atualizado sobre a gestdo e a fiscaliza¢@o do contrato;

[V - auxiliar os titulares em suas atribui¢des de gestdo e de fiscalizagdo, respectivamente, sempre que

solicitado.
SECAO VII
DA DEFINICAO DO PREPOSTO

Art. 18. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela contratada antes do inicio da
prestagio dos servigos, em cujo instrumento deverd constar expressamente os poderes e deveres em

relagdo a execugdo do objeto.

Art. 19. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa poderd ser recusada pela administragdo,

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

Art. 20. As comunicagdes entre a administragdo e a contratada devem ser realizadas por escrito,

admitindo-se a forma eletrénica, desde que por meio idoneo e passivel de registro e documentagéo.

Art. 21. A depender da natureza dos servigos, podera ser dispensada a manutengdo do preposto da
empresa no local da execugio do objeto, bem como pode ser estabelecido sistema de escala semanal

ou mensal.
SECAO VIII
DA DOCUMENTACAO DA CONTRATADA

Art. 22. Os documentos a serem exigidos da contratada, durante a vigéncia do contrato, sdo o0s

seguintes:

I - certiddo comprovando a regularidade quanto aos débitos relativos a tributos federais e a Divida

Ativa da Unido;
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11 - certiddo comprovando a regularidade quanto aos débitos relativos a tributos estaduais ou distritais;
111 - certiddo comprovando a regularidade quanto aos débitos relativos a tributos municipais;

[V - certiddo de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS/CRF);

V - certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT):

Paragrafo Unico: O ¢érgdo de controle interno podera editar normas complementares sobre o disposto

neste artigo.

Art. 23. Quando se tratar de contratagdo de servigos com regime de dedica¢do exclusiva de méo de

obra. os documentos a serem exigidos da contratada, durante a vigéncia do contrato, sdo os seguintes:

[ - nos casos em que haja entre a contratada e seus colaboradores relagdo trabalhista tipica, regida pela

Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més de prestagdo dos servi¢os e sempre que houver a admissdo de novos empregados

pela contratada:

1. relagdo dos empregados terceirizados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, valor do salario,
horario do posto de trabalho, nimero do registro geral (RG), do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),

além de outros dados necessarios a gestao;
2. indicacdio dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando couber;
b) até o trigésimo dia do més seguinte ao da prestagio dos servigos:

1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual ¢ Municipal do domicilio ou
sede da contratada;
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3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF);

4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

¢) a qualquer tempo, a critério da Administra¢ao:

1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado;

2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos servigos;

3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos Servigos ou,

ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale alimentagdo, entre
outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho,

relativos a qualquer més da prestag@o dos servigos e de qualquer empregado; e

5. comprovantes de realizagio de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos

por lei ou pelo contrato;

d) quando da exting@o ou rescisdio do contrato, apos o ultimo més de prestagdo dos servigos, no prazo

definido no contrato:

1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servi¢o, devidamente

homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
2. guias de recolhimento da contribuigdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado

dispensado;

I - nos casos em que os postos de trabatho sejam ocupados por cooperados de uma cooperativa:
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a) recolhimento da contribuigio previdencidria do INSS em relagdo a parcela de responsabilidade do

cooperado;

b) recolhimento da contribuigdo previdencidria em relagdo a parcela de responsabilidade da

cooperativa;

¢) comprovante de distribuigdo de sobras e produgéo;

A\ Ave 121 ,\b..im ~ ﬁd, t d l,,j' 1;,,\“‘ i, 1 Ag 3 dnrli ~A ,\.nt' s
d) eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as sociedades cooperativas;

III - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip) e as Organizagdes Sociais, serd exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais obrigacdes

decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagdes.

IV - A Administragéo devera analisar a documentag@o a que se refere a alinea “d” do inciso I do caput
deste artigo no prazo méaximo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogavel

justificadamente por igual periodo.

§1°. Poderdo ser requeridos outros documentos complementares relativos ao cumprimento dos

encargos trabalhistas e previdencidrios.
§2°. O 6rgdo de controle interno podera editar normas complementares sobre o disposto neste artigo.
SECAO IX

DOS PROCEDIMENTOS MENSAIS DOS CONTRATOS DE SERVICOS COM REGIME DE
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Art. 24. Mensalmente, a contratada apresentara ao gestor do contrato declara¢do de despesas relativas

ao periodo de apuragdo, devidamente assinada por seu preposto, de que conste:

a) més de referéncia;
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b) nome, matricula e categoria dos empregados terceirizados;

¢) valor e data de recebimento do saldrio, discriminando-se as parcelas remuneratorias;
d) valor e data de recebimento do vale-transporte e do vale-alimentagdo:

e) campos para observagdes € assinaturas.

Art. 25. Detectada irregularidade nos depositos do FGTS ou nos recolhimentos ao INSS ou, ainda, nas
datas de pagamento previstas legalmente ou em convengdo coletiva de trabalho, o gestor do contrato
podera ampliar a amostra examinada, a fim de verificar se o evento representa caso isolado ou

impropriedade de maior relevancia.

§ 1° Para fins deste artigo, considera-se caso isolado a identificacdo de irregularidades pontuais e

esporadicas que ndo caracterizem ma-fé ou desidia da contratada.

§ 2° Configurado caso isolado, a contratada devera comprovar a regularizagdo do problema no prazo

definido pelo gestor do contrato.

§ 3° Ultrapassado o prazo previsto para regularizagio ou na hipotese de recorréncia de eventos de
mesma natureza, o gestor do contrato devera dar ciéncia ao responsavel pela unidade gestora, para que
esta oficie. conforme o caso, 0s 6rgdos competentes no que concerne a fiscalizagdo de questoes
trabalhistas, previdenciarias e fazendarias, sem prejuizo da adogdo de medidas internas para o

saneamento da irregularidade.

§ 4° Nao se tratando de caso isolado, além da medida prevista no § 3° deste artigo devera ser aberto

processo administrativo de aplicag@o de penalidade.
SECAO X
DO INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS
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Art. 26. Apos a assinatura do contrato, sempre que a natureza da prestagdo dos servigos exigir, a
administra¢do devera promover reunifo inicial para apresentag@o do plano de fiscalizag¢do., que contera
informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de

aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Art. 27. Os assuntos tratados na reunifio inicial devem ser registrados em ata e, preferencialmente,
estarem presentes o gestor, o fiscal ou equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato, o preposto da

empresa, e, se for o caso, 0 Orgéo Técnico responsavel pelas especifica¢des da contratagéo.

Art. 28. O gestor e o fiscal deverdo realizar reunides periodicas com o preposto, de modo a garantir a

qualidade da execugdo e os resultados previstos para a prestagdo dos servigos.

Art. 29. Em carater excepcional, devidamente justificado pela contratada, sob anuéncia do Orgao
Técnico, e mediante autorizagdo do ordenador de despesas, o prazo inicial da presta¢do de servigos ou
das suas etapas poderdo softrer alteragdes, desde que o requerimento anteceda a data prevista para o

inicio dos servigos ou das respectivas etapas, cumpridas as formalidades exigidas pela legislagdo.

Art. 30. Na andlise do pedido de prorrogagdo de prazo de que trata o art. 29 deste Ato, a Administragdo
devera observar se o seu acolhimento ndo viola as regras do ato convocatorio, a isonomia, o interesse
publico ou qualidade da execugdo do objeto, devendo ficar registrado que os pagamentos serdo

realizados em conformidade com a efetiva prestagdo dos servigos.
SECAO XI
DOS PROCEDIMENTOS DURANTE A REALIZACAO DOS SERVICOS

Art. 31. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e demais documentos relacionados

a execugdo do objeto deverdo ser organizados em processo de [iscalizagao.
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Art. 32. As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal
deverdo ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviara ao responséavel da unidade

gestora em tempo habil para a adog¢@o de medidas saneadoras.

Art. 33. Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestagdo dos servigos, mecanismo de controle da
utilizagdo dos materiais empregados nos contratos, quando for o caso, para efeito de acompanhamento

da execugdo do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as futuras contratagdes.

Art. 34. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da contratada que contenha a relagéo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como

marca, qualidade e forma de uso.
SECAO XII
DOS PAGAMENTOS AS EMPRESAS CONTRATADAS

Art. 35. Para fins de pagamento mensal, é obrigatoria a apresentagdo dos documentos indicados na

se¢do VIII desta Resolugdo.

Art. 36. Constatado que a contratada se encontra em situagdo de irregularidade fiscal, trabalhista ou
previdenciaria, isolada ou conjuntamente, o processo administrativo de liquidagdo e pagamento

somente podera ser autorizado com notificagdo contratual e sangéo de “adverténcia™.

Art. 37. A contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto

inicialmente em sua proposta nio seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo.

Paragrafo Unico. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades da administragdo, a Administragdo devera efetuar o pagamento em observéncia as

regras contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados, concomitantemente com a
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realiza¢do, se necessario e cabivel, de adequagdo contratual do quantitativo necessario, com base na

alinea “b” do inciso I do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 38. A glosa no pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, somente ocorrera quando a

contratada:

[ - ndo atender o minimo qualitativo ou quantitativo estipulado pelo Instrumento de Medigéo de

Resultado (IMR);

Il - deixar de utilizar materiais ou recursos humanos exigidos para a execug@o do servi¢o, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Art. 39. As contratagdes terdio pagamento efetuado por intermédio de depdsito em conta bancaria da

contratada, respeitadas as condigdes previstas no instrumento convocatorio ou no contrato.

Paragrafo unico. Na hipotese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento
convocatdrio ou contratual e a contratada ndo ter concorrido para a perda do prazo, devera ser feita a
atualizagdio monetaria do valor devido e o respectivo processo deverd ser priorizado, observada a ordem
cronoldgica das datas e das demais exigibilidades pendentes de pagamento, observadas as seguintes

categorias de contratos:

[ - fornecimento de bens e materiais;

II - prestagdo de servigos por escopo;

I1I - prestac@o de servigos continuos;

IV - realizagdo de obras;

V —servigos de engenharia;

VI — servigos com dedicagdo exclusiva de mao-de-obra.
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Art. 40. Os pagamentos serdo efetuados com os recebimentos provisério e definitivo no caso disposto
no inciso I do art. 39 desta Resoluc#o, e na parcela final nos casos dispostos nos incisos II, III, IV, V e

VL

Paragrafo Unico: O pagamento sera efetuado apenas com recebimento provisorio nos casos dispostos
nos incisos II, I11, IV, V e VI, nas parcelas mensais ou medi¢des parciais, exceto na parcela/medi¢ao

final onde sera exigido também o recebimento definitivo nos termos do caput.

Art. 41. O gestor e o fiscal do contrato deverdo enviar o processo com a solicitagdo de processamento
de liquidag#o e posterior pagamento ao setor competente, em at¢ 7 (sete) dias uteis antes do vencimento

do prazo previsto no instrumento convocatorio ou no contrato.

§1°. O gestor do contrato deverd enviar o processo para o pagamento apos o recebimento definitivo

nos casos definidos no art. 39 desta Resolugdo .

§2°. O fiscal do contrato deverd enviar o processo para o pagamento apos o recebimento provisorio nos
casos em que ocorra mais de um pagamento de acordo com os termos contratuais, salvo na ultima
parcela contratual, onde exige-se o recebimento definitivo para prosseguimento ao setor de

pagamentos.
I - prestagao de servigos por escopo.
II - prestagdo de servigos continuos.
I1I - realizac@o de obras;
[V — servigos de engenharia;
V — servigos com dedicagdo exclusiva de mao-de-obra.
SECAO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 42. Os gestores e as unidades gestoras deverdo conferir a devida celeridade na instrugdo dos pleitos
e duvidas formulados pelas empresas contratadas de modo a assegurar a deliberagdo da autoridade
competente sobre o pleito, a eventual analise juridica e a notificagdo formal da resposta dentro do prazo

previsto no contrato para tanto.

Art. 43. Os procedimentos de fiscalizagdo de contrato serdo formalizados por meio de formularios
padronizados, e juntados, posteriormente, ao processo administrativo de fiscalizag@o e pagamento ou

ao de acompanhamento e anélise da documentagdo trabalhista e previdenciaria.

Art. 44. Os documentos previstos nesta Resolugéo serdo apresentados, sempre que possivel, em meio
digital, em formato PDF/A e com assinatura digital vélida do responsavel pela produgdo ou

autenticac¢do de cada documento.

§ 1° A assinatura digital a que se refere o caput serd feita, preferencialmente, com certificado emitido

por Autoridade Certificadora credenciada junto ao ICP-Brasil.

§ 2° A apresentagio de documentos digitalizados, pelos fornecedores, deverdo obedecer aos

procedimentos definidos na Lei n® 12.682, de 9 de julho de 2012.

Art. 45. Aos contratos vigentes aplicam-se as disposi¢des desta Resolug@o no que ndo conflitarem com

as clausulas contratuais, ou integralmente no caso de anuéncia expressa da contratada.

Art. 46. Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagdo revogadas as disposigdes em

contrario.
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Camara Municipal de Jaguaribe, 20 de margo de 2023.
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